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开支报销流程

责任单位

经费开支使用的发票、收据等由经办人、

所在单位工会负责人签名并附上

活动内容、时间、人员签名

将发票等交校工会会计审核并签名

将发票等交校工会负责人审核签名

将发票等交校工会出纳报销

在二级教代会专门汇报及公示

在学校校园网上公示

各二级工会组织负责人、经费经办人

校工会办 校工会办 校工会办 校工会办

会组织

各二级工

工作时限

当日 当日

个工作日

5

个工作日
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