2023-2024学年上学期文件交换中心值班安排表

( 2023年9月4日——2023年9月30日) 

	日  期
	星期
	值班人员
	联系电话
	值班人员
	联系电话

	9月4日
	一
	陈远娥
	13636921108
	黄晓宁
	13505012862

	9月5日
	二
	吴伟强
	13506059376
	黄向文
	18859951311

	9月6日
	三
	蔡璇璇
	15280089557
	张晓琳
	18106992810

	9月7日
	四
	陈远娥
	13636921108
	蒋娜红
	15960598098

	9月8日
	五
	吴伟强
	13506059376
	章国中
	13959895260

	9月11日
	一
	陈远娥
	13636921108
	苏颖聪
	15559158887

	9月12日
	二
	吴伟强
	13506059376
	朱  思
	15880910385

	9月13日
	三
	蔡璇璇
	15280089557
	陈燕青
	15060982707

	9月14日
	四
	陈远娥
	13636921108
	段训威
	18060035256

	9月15日
	五
	吴伟强
	13506059376
	洪国祥
	15959268897

	9月18日
	一
	陈远娥
	13636921108
	吴国亮
	18960200511

	9月19日
	二
	吴伟强
	13506059376
	廖灵旋
	15059453920

	9月20日
	三
	蔡璇璇
	15280089557
	郭志兴
	18951003084

	9月21日
	四
	陈远娥
	13636921108
	占妙龄
	13860780952

	9月22日
	五
	吴伟强
	13506059376
	苏金香
	15880482778

	9月25日
	一
	陈远娥
	13636921108
	黄  雯
	15980063552

	9月26日
	二
	吴伟强
	13506059376
	黄  婧
	15880880005

	9月27日
	三
	蔡璇璇
	15280089557
	曾书宁
	13799892202

	9月28日
	四
	陈远娥
	13636921108
	林丽莉
	13799895801

	备 注 ：

1.值班时间：工作日：上午8：30—11：50，下午14：30—17：00。

2.值班地点：行政楼111室。值班电话：22919086。

3.工作日上午，财务处有专门人员轮流值班，可咨询、办理财务报销相关事宜。

4.值班人员应认真登记、周转、落实当天的文件交换件办理，当班人员要提醒下一班人员，并做好交接工作。
文件交换中心

                                                  2023年8月29日


