   关于认真做好2015-2016学年春季学期研究生开学初教学工作安排的通知

各相关学院： 
　　按校历安排，2015-2016学年春季学期研究生注册报到时间为2月27日一天，2月29日正式上课。为确保本学期开学初研究生教学秩序，提高研究生教育质量，现就开学初有关教学工作通知如下： 
　　一、认真做好研究生注册报到工作 
　　根据《泉州师范学院专业学位研究生学籍管理规定》，请各学院督促研究生办理注册报到手续。 

1.为规范注册报到工作，学院应事先将名单制作成报到签名表（详见附件），于报到当日让学生签到，报到结束后名单留学院备查。 
    2.为严格注册报到，学生注册报到的手续不得由他人代办，注册报到要填写清楚报到情况。未请假或未办理任何手续，无故未到的研究生，教学秘书应查清原因，如已长期失联，应核查后报研究生处作学籍处理。 

    3.各单位应按学校校历安排及时完成研究生的注册报到工作。
　　二、认真落实课前各项准备工作 
　　春季学期研究生课程将于校历第一周即2月29日开始正式上课，请各学院做好各项教学准备工作。 
    各单位要按照要求，认真落实教师课前备课情况，并按要求于上课前将课程信息及教学计划准备好。杜绝不按大纲要求，随意安排教学进度和教学内容的做法。 
课程一经学生选定，任课教师或学院不能无故提出停课。确因教师出国、调动或者生病等原因不能完成教学任务的，各学院必须以书面形式提出申请，并妥善安排其它教师接替该门课程后续教学工作。 
各单位要合理选用研究生课程教材。选用的教材应是高水平、有特色的，有利于研究生培养。 
　　三.认真开展学期初教学秩序检查 
　　各单位教学秘书要于开学前认真校对课表，确保课程上课时间、地点无误，确保课表无冲突、无遗漏、无错误，并将有关信息及时通知学院领导、每位任课教师和每位学生。 
　　 
　　各单位应于第一、二周组织教学秩序的专项检查，确保教学秩序正常，学校研究生处也将安排专门听课，检查落实开学初研究生课程教学情况。各单位要继续督促教师加强对学生的考勤管理，对于经常缺课的同学要及时分析、查找原因，并针对性地进行改进。 
　　各单位要于开学前认真检查教室和教学设备等的准备情况。检查内容包括设备调试是否到位、管理制度是否落实、卫生状况是否良好、指示标识是否明确，为新学期开学营造一个安全、舒适的教学环境。 
                                            研究生处

                              2016年2月26日
附件：    XX学院专业学位研究生期初报到签名表
	姓名
	学号
	专业领域
	按时到校
	请假
	批准外 出
	无故未 到
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说明：注册报到当日到校的勾选 “准时到校”；因故不能如期报到的应向学院书面请假，请假最长不得超过一周，已办理请假手续的勾选“请假”；本学期开学前已在学院办好长期到外校（境内，不含出国）科研、学习、田野调查及实习等手续的勾选“批准外出”；未请假或未办理任何手续在报到当日未到校的勾选“无故未到”。
