泉州师范学院文件
泉师院监〔2012〕7号

关于开展2011－2012学年度

规范教育收费、“小金库”自查自纠工作的通知
各单位：

经学校研究决定，现在全校范围内开展2011－2012学年度规范教育收费以及“小金库”自查自纠工作。

一、自查自纠内容

1、各类收费执行收费政策的情况：本专科生、继续教育、远程教育、合作办学等执行教育收费政策的情况。有无未经法定程序审批，而以某种名义乱收费的行为。

2、各类证卡的收费情况：是否存在违规收取各类证卡工本费、押金、保证金等行为。

3、教育收费公示制度的执行情况：学费、住宿费、代办费和服务性收费的项目、标准、依据、范围等内容，是否经有关部门审核，是否通过多种形式予以公示，是否存在收费政策调整后不及时更新相关公示内容或未予以公示的收费行为。

4、各项收费的管理情况：各项收费收入是否由学校财务处负责管理；收费票据是否规范、经费是否统一核算，有无私存私放、设立账外账、坐收坐支等违反财务管理规定的情况，有无私设“小金库”和使用“小金库”的情况。

5、出租出借校舍、合作办学、经营行为等，是否符合相关规定，相应收入是否纳入财务管理，有无私存私放等现象。

二、自查自纠时限

自2011年9月以来发生的教育收费行为。

三、报送要求

1、各单位完成自查报告，并认真填写2011－2012学年度教育收费情况自查表，并于7月4日前将纸质版和电子版同时报送纪委办和财务处各一份。

纪委办：电话22919636；邮箱jwb@qztc.edu.cn；

财务处：电话22919660；邮箱：cwc@qztc.edu.cn。

2、财务处负责汇总各单位的报表，并对报表中反映的有关情况进行整理。

各单位要高度重视自查自纠工作，严格执行上级文件规定，认真查处违法违规行为。对存在的问题隐瞒不报的，一经发现，将对其直接责任人员依法做出严肃处理，并根据党风廉政建设责任制的规定，严格追究有关领导人的领导责任。

附表：1、教育收费情况自查报表
2、“小金库”自查自纠情况报表

附件：泉州师范学院规范教育收费责任书
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附表1：

教育收费情况自查报表
填报单位（公章）　　　　　　　　　　　　　　　　填报时间：　　　年　　月　　日　　　　　　　　　　　　　　　单位：元

	序号
	收费项目
	文件依据（文号）
	计费单位
	规定标准
	实收标准
	应收范围
	实收范围
	多收总额
	备注
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	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表说明：1、本表由各单位填写，自查自报本单位认为符合国家规定的收费项目、标准和金额情况； 2、不符合国家规定权限，执行越权文件收取的项目、标准、金额也要填写；3、本单位没有文件依据，自立项目、提高标准、继续收取已取消项目、扩大范围收费以及有关部门摊派或强制搭车收费等项目内容（包括多收取的金额），要填写在对应的栏目内，并在备注栏中注明属哪种；4、本表可填写续表。

附表2：
“小金库”自查自纠情况报表

报送单位（部门）（盖章）
	行次
	项  目
	金  额
	备  注

	一
	2011年8月底小金库资金滚存余额和资产原值
	　
	　

	
	其中：滚存资金余额
	　
	　

	二
	2011年9月至今小金库资金来源合计
	　
	　

	1
	行政事业性收费收入
	　
	　

	2
	　国有资产（资源）有偿使用收入
	　
	　

	3
	　资产处置收入
	　
	　

	4
	　资产出租收入
	　
	　

	5
	　经营收入
	　
	　

	6
	　捐赠收入
	
	

	  …
	
	　
	　

	三
	2011年9月至今小金库资金支出合计
	　
	　

	1
	　弥补经费
	　
	　

	2
	　购建资产支出
	　
	　

	3
	　发放奖金、津补贴、福利等支出
	　
	　

	4
	　礼品礼金支出
	　
	　

	5
	　接待宴请、公款旅游支出
	　
	　

	…
	　
	　
	　

	四
	截至自查时“小金库”资金滚存余额和资产原值
	　
	　

	1
	现金
	　
	　

	2
	银行存款
	　
	　

	3
	有价证券
	　
	　

	4
	固定资产原值
	　
	　

	5
	股权和债权
	　
	　

	6
	其他
	　
	　

	五
	小金库主要表现形式
	　
	　

	1
	违规收费、罚款及摊派设立小金库金额
	　
	　

	2
	用资产处置、出租收入及各种返还金设立小金库金额
	　
	　

	3
	以会议费、劳务费、培训费和咨询费等名义套取资金设立小金库金额
	　
	　

	4
	经营收入、其他收入未纳入规定账户核算设立小金库金额
	　
	　

	5
	虚列支出转出资金设立小金库金额
	　
	　

	6
	以假发票等非法票据骗取资金设立小金库金额
	　
	　

	7
	上下级单位之间相互转移资金设立小金库金额
	　
	　

	8
	其他
	　
	　


单位负责人（签字）                                  单位（印章）

填表说明：

第一项为 2011 年8月底“小金库”资金滚存余额和资产原值，资产原值按取得时价格（价值）填列。第二项为 2011 年9月至今“小金库”资金来源合计，按实际发生数填列。第三项为 2011年9月至今“小金库”资金支出合计，按支出实际发生数填列，其中：“弥补经费”指弥补符合学校规定开支范围和标准的经费支出。第四项为截至自查时“小金库”资金滚存余额和资产原值。
附件：

泉州师范学院规范教育收费责任书

为全面落实教育部等七部门每年度关于治理教育乱收费规范教育收费工作的实施意见，按照教育部《关于全面实施教育收费治理工作责任制的通知》（教监〔2011〕10号）和省教育厅《转发教育部关于全面实施教育收费治理工作责任制的通知》（闽教办监〔2012〕1 号）要求，规范学校各级各类收费行为，制定本责任书。

一、严格执行各级规范教育收费、治理教育乱收费相关工作意见和规定。严格执行教育部等七部门每年度关于治理教育乱收费规范教育收费工作的实施意见、教育部等三部门《关于进一步规范高校教育收费管理若干问题的通知》（教财〔2006〕2号）以及《泉州师范学院收费管理办法》等相关规定，杜绝教育乱收费行为发生。

二、严格规范教育经费使用管理。严格执行“收支两条线”，严格规范教育资金使用行为，做到专款专用，严禁任何部门、单位和个人以任何方式截留、挤占、挪用、套取教育经费和国家教育资助资金；加强对教育经费使用情况的监督检查，确保教育资金使用安全有效。

三、加强制度建设。围绕规范各类服务性收费和代管经费等重点工作，根据上级和学校有关规定，建立健全规范管理制度，着力构建教育收费监管工作长效机制，加大制度的执行力，确保国家教育收费政策规定在学校全面落实。

四、落实收费公开制度，自觉接受监督检查。严格执行国家计委等三部门《教育收费公示制度》（计价格〔2002〕792号）的规定，及时将收费项目、标准和依据向社会和师生进行公示，主动接受监督；深入开展校务公开和民主评议教育行风工作，保障师生的知情权、参与权、监督权；对督查及自查自纠发现的问题，要认真给予整改。

五、加强宣传教育。充分利用校园网、广播站、宣传栏等载体，广泛宣传国家教育收费政策，及时通报治理工作情况，大力推广规范收费先进经验和有效做法；开展国家相关法律法规教育及违规收费典型案件的警示教育，牢固树立遵纪守法、依法收费的观念，努力营造良好的治理工作环境。

六、加大查处力度。按照上级有关规定，积极配合校纪检监察部门严肃查处各级各类教育收费违纪违法行为。对截留、挤占、挪用和套取教育经费和国家教育资助资金，擅自立项和超标准乱收费等行为，将依纪依法严肃处理，不仅要处理直接责任人，还要追究相关领导的责任，充分发挥案件查处的警示教育作用。

七、严格责任追究。对未履行治理工作责任，领导不力，工作不到位，对教育收费违规违纪问题未有效制止、严肃处理，及责任范围内教育乱收费问题严重，发生重大教育乱收费案件的，将严格按照《福建省关于对违反教育收费管理政策法规行为纪律处分的暂行规定》和党风廉政建设责任制实施责任追究。

八、本责任书一式二份，由签订双方各持一份。本责任书期限三年，设定期限内，因组织决定调动工作的，谁接任谁负责，继续履行本责任书。本责任书自签订之日起执行。

校  长（签字）：                   各单位负责人（签字）：             

年   月   日                              年   月   日
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