学生〔2017〕55号

关于2017年秋季毕业生就业创业工作的通知
各二级学院：

为了进一步做好2017届毕业生就业创业跟踪服务工作，启动2018届毕业生就业创业工作，促进毕业生充分就业，提升就业质量，现将2017年秋季的就业创业工作安排如下：

一、2017届毕业生就业工作

   1、继续开展2017届毕业生就业跟踪工作，及时收集毕业生就业相关材料，做好网上登记、上报和审核工作，并请各学院根据截至8月31日的就业跟踪情况，着重落实未就业困难毕业生的具体原因，开展有针对性的就业帮扶，请上交以下材料（表格样表详见附件1-4）：

   （1）2017届毕业生到教育系统就业登记表
   （2）2017届师范类教师招考跟踪统计表；

   （3）2017届“双困生”就业跟踪登记表；

 （4）2017年创业学生跟踪登记表；

2017届毕业生就业跟踪截止到12月31日，每月25日将通报各学院各专业当月就业、签约情况。

2、在9月21日前完成2017届毕业生《用人单位调查问卷》的回收，要求问卷回收率达到毕业生总人数80%，（样表详见附件4），纸质问卷请按专业、学号排序后上交就业指导中心。
3、开展2017届毕业生就业质量调查工作。具体工作安排以通知为准。

    二、2018届毕业生就业创业服务工作
1、上报2018届毕业生专业一览表。请各学院学生科认真与教务科核准毕业班专业全称和人数，填写《2018届毕业生专业一览表》（样表详见附件5），一览表纸质版请盖章上交。
2、组建2018届毕业生就业联络员队伍。各毕业班选拔工作积极主动、责任心强、服务意识好的学生干部1-2名作为班级就业联络员；各学院选拔1-2名负责就业相关信息宣传的学生干部作为学院就业联络员，建立健全2018届就业联络员队伍。请各学院汇总就业联络员名单，制作联络员花名册（样表详见附件6），并通知联络员及时加入“2018届就业联络员之家”QQ群，群号434062977。

3、就业微信公众号宣传。为了进一步加强毕业生就业信息服务精准化，请各学院通知全体2018届毕业生关注就业指导中心微信公众号（公众号名称：“泉州师院就业指导中心”），确保就业重要信息及时有效的传递给毕业生。

启动校园招聘季工作。计划如下：

专场招聘会：10中旬-12月上旬，企业进校举办招聘会，由就业指导中心统一审核，二级学院安排招聘会场地，并做好招聘会的对接工作；

中型招聘会：10月中旬-12月上旬，预计3-4场，以分行业分专业形式开展，由就业指导中心统一组织，二级学院承办；

大型综合型招聘会：2场，详细招聘工作以具体通知为准。

组织毕业生做好就业推荐表的制作和手续办理工作。《就业推荐表》下载地址详见就业网：http://www.qztc.edu.cn/xsc/job/news/?1524.html，各学院按专业收集好并附上花名册到就业指导中心办理盖章手续。

6、开展毕业生就业指导工作，并根据2017年秋季毕业生就业创业工作要点（详见附件8），配合就业指导中心做好相关工作。
请各学院9月21日前根据以上任务要求，做好工作安排，上报相关材料。电子版材料均以excel格式上报1321978124@qq.com，纸质版材料加盖学院公章上交至就业指导中心办公室，地址：文科楼A220室。
附件：1、2017届毕业生到教育系统就业登记表

      2、2017届毕业生教师招考统计表；      

3、2017届“双困生” 跟踪登记表；

      4、2017年创业学生跟踪登记表；
  5、2017届毕业生用人单位调查问卷  

6、2018届毕业生专业一览表

      7、2018届就业联络员花名册

8、2017年秋季毕业生就业创业工作要点；                               

                                      学 生 处

2017年9月15日


抄送：校领导，有关部处                                

泉州师范学院学生处                2017年9月15日印发   


附件1：

            学院2017届毕业生到教育系统就业登记表

 
	序号
	姓名
	年级
	专业
	专业类别
	学号
	用人单位名称
	学校类型
	学校性质
	上岗类型
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：1、专业类别：师范类、非师范类

学校类型：幼儿园、小学、中学

学校性质：公立、私立、公立-代课、私立-代课

上岗类型：教招、代课、劳动合同、其他

教育培训机构就职的不纳入登记范围

附件2：

__________学院2017届毕业生教师招考统计表

	专业
	类别
	毕业生人数
	报考教招人数
	进入面试人数
	最终确认人数
	招考比例（最终确定人数/报考人数）

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


备注：类别：师范类、非师范类

附件3：

_________学院2017届“双困”毕业生就业跟踪登记表
	 姓名
	专业
	困难类型
	就业类型
	工作单位名称
	联系电话
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


备注：1、困难类型包含：家庭困难、就业困难、低保、残疾

      2、就业类型包含：签协议、劳动合同、就业证明、待就业（待就业原因请填写在备注栏）等

附件4：

_________学院2017年创业学生跟踪登记表

	姓名
	性别
	专业
	年级
	联系电话
	创业时间
	创业项目名称
	项目简介
	创业地点
	公司地址
	盈利情况
	是否办理营业执照等

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件5：
泉州师范学院用人单位调查问卷

尊敬的用人单位：

　　您好！为促进我校教育教学改革的发展和就业质量的提高，为社会培养更多的优秀人才，我校特开展此次调研活动。问卷采用匿名形式，不会泄露贵公司的信息，请您放心作答。题目选项答案没有正确错误之分，请您按照实际情况来回答就行。在此对您的作答表示衷心的感谢！

泉州师范学院

基本信息

贵单位所属行业：______________ 

交通运输、仓储和邮政    2.采矿业    3.制造业    4.电力、热力、燃气及水生产和供应     5.批发和零售业    6.建筑业    7.信息传输、软件和信息技术服务业   8.住宿和餐饮业   9.农、林、牧、渔业  10.科学研究和技术服务业    11.房地产业        12.租赁和商务服务业   13.水利、环境和公共设施管理业   14.金融业    15.教育         16.居民服务、修理和其他服务业    17.卫生和社会工     18.文化、体育和娱乐业19.公共管理、社会保障和社会组织    20.国际组织     21.军队

贵单位的性质：      

1.党政机关         2.科研设计单位    3.高等教育单位  4.中初教育单位

5.医疗卫生单位     6.其他事业单位    7.国有企业      8.民营企业

9.三资企业        10.其他企业       11.部队         12.农村建制村        

   13.城镇社区        14.其他（请注明）            
对毕业生能力的评价

您对我校2017届毕业生的工作表现、工作能力的情况了解吗？ （若选4、5，结束该部分答题。）

很了解    2.比较了解    3.一般    4.不太了解    5.很不了解
贵单位对我校2017届毕业生的工作表现，总体上来说，满意度如何？ 

很满意
2.满意
 3.一般
  4.不满意
 5.很不满意

贵单位认为我校毕业生在以下能力素质方面，哪些能力素质比较强？（多选题，最多选5项目）

专业技能和能力   2.英语能力     3.计算机应用能力   4.适应能力

5.学习能力          6.动手实践能力 7.沟通能力         8.创新能力

    9.团队合作能力     10.抗压能力    11.敬业精神        12.其他（请注明）            
贵单位认为我校毕业生在以下能力素质方面，哪些能力素质需要加强？（多选题，最多选5项目）

专业技能和能力   2.英语能力     3.计算机应用能力   4.适应能力

5.学习能力          6.动手实践能力 7.沟通能力         8.创新能力

9.团队合作能力     10.抗压能力    11.敬业精神        12.其他（请注明）            
三、对学校就业服务的评价

贵单位对我校就业服务总的满意度：

很满意
2.满意
 3.一般
  4.不满意
 5.很不满意   6.不清楚  

贵单位认为我校就业服务工作哪些方面需要改进：（可多选，限选3项）

已较完善     2.改进服务态度    3.加强校企沟通   4.拓宽服务项目

5.增加招聘场次  6.其他（请注明）                   7.不清楚

问卷到此结束，感谢您的支持和配合！ 

                                        公司（盖章）：

附件6：
_________学院2018届毕业生专业一览表

学院（盖章）：    填表人：      审核人：      时间：
	学院
	专业名称
	人数
	招生类别
	学历
	学制
	带班辅导员

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


备注：招生类别含：师范类、非师范类；

      学历包括：研究生、本科；

附件7：

_________学院2018届就业联络员花名册

 
	          序号
	姓名
	年级
	专业
	学院
	手机号码
	QQ号
	类型

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


备注：类型包含：班级联络员、学院联络员

附件8：
泉州师范学院2017年秋季毕业生就业创业工作要点

九月份

跟踪统计2017届毕业生在教育系统就业的情况；
回收2017届毕业生用人单位调查问卷

启动2018届毕业生就业创业工作；
制作2018届毕业生专业介绍
6.2018届业联络员信息收集、整理。

十月份：

1.校园专场招聘会的宣传、预定、组织工作；

2.2018届毕业生生源信息维护；

创业园新一批学生创业项目申报、审批和入驻；
就业推荐表办理。
十一月份

1.2018届毕业生校园大型招聘会；

2.领取并发放2018届就业协议书；

3.2018届毕业生生源审核和上报工作；

4.校级双困毕业生求职补助工作；

5.就业指导讲座；

2019届毕业生就业形势、就业意向和就业心态调查；
十二月份

1.选调生、大学生村官报名、审核、上报工作；

4.撰写2017届毕业生就业工作质量年度报告；

5.召开2017年就业工作总结暨2018年就业工作推进会。


