对外重要材料签发审批表
	名  称
	

	承办单位
	

	经办人
	
	联系电话
	

	类  别
	（合同、协议、报表、项目……）

	基本情况说明：（背景情况、文本审核会稿情况、相关会议研究情况等，可另附纸）



	承办单位意见：

	相关职能部门意见：

	党政办公室意见：

	分管领导意见：

	主要领导意见：


说明：1.该表用于部门或二级学院对外相关材料（合同、协议、报表、项目等）需经学校分管领导或主要领导签发的，按照审批流程运作；
2.承办单位、职能部门意见应对事由、意义、必要性等给予充分说明（可另附纸），以便校领导决策参考；
3.常规文件类材料按照公文签发流程运作；

4.如需加盖学校公章，以审批表作为用印依据；党政办公室留存，承办单位可复印存档。
