附件2
资产盘亏/信息异常情况明细表
填报学院（盖章）：             分管资产领导：             总负责资产管理员：              填报日期：     年   月   日
	序号
	资产编号
	资产名称
	规格型号
	原存放地点
	原使用人
	问题类别
	具体情况说明
	原因分析
	佐证材料（有/无，名称）
	处理意见
	备注

	1
	
	
	
	
	
	□盘亏 □有物无账 □信息错误 □标签缺失 □未交接 □出租出借未报批 □其他
	
	
	
	□更正信息 □补打标签 □补办交接 □申请处置 □进一步核查 □其他
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	填表说明：1.“问题类别”按资产实际情况勾选，一台（件）资产涉及多类问题的可多选；2.盘亏资产须逐项说明原因并附相关佐证材料（如移交记录、报废审批单、查找记录等），无佐证材料的在“佐证材料”栏注明“无”并说明理由；3.本表作为附件1的补充明细，随附件1一并报送，若无问题，请填“无”。


合计：盘亏    台（件）；有物无账    台（件）；信息错误    台（件）；标签缺失    台（件）；未交接    台（件）；出租出借未报批    台（件）；其他    台（件）。

学院负责人签字：                  日期：     年    月   日
