附件1
二级学院资产日常管理自查表
填报学院（盖章）：             分管资产领导：         总负责资产管理员：              填报日期：   年   月   日
	序号
	自查项目
	自查内容与标准
	自查结果（是/否/部分）
	发现问题的数量（台/件）
	问题简述及整改措施
	整改完成情况（已整改/整改中/待整改）

	1
	账实相符
	资产台账与实物逐台（件）核对，名称、编号、规格型号、存放地点、使用人等信息一致，无“有账无物”“有物无账”
	
	
	
	

	2
	标签管理
	资产标签粘贴规范、完好可辨，标签信息与系统台账一致；缺失、损坏、模糊的已统计并申请补打
	
	
	
	

	3
	领用手续
	资产领用登记手续完备，领用记录与系统使用人信息一致
	
	
	
	

	4
	交接管理
	使用人岗位变动、退休、离职时已办理资产移交手续，无“人走账未转”、资产去向不明情形
	
	
	
	

	5
	存放地点
	资产实际存放地点与系统登记一致，地点变更已及时更新
	
	
	
	

	6
	闲置资产
	长期闲置、低效运行资产已梳理登记，注明闲置原因及拟调剂盘活意向
	
	
	
	

	7
	待处置资产
	已损坏待报废资产已区分状态、说明原因，按规定程序申报处置
	
	
	
	

	8
	出租出借
	资产出租出借及报批情况
	
	
	
	

	9
	制度执行
	学院内部资产领用、交接、盘点等日常管理制度执行情况
	
	
	
	

	填表说明：1.“自查结果”栏据实填写“是”“否”或“部分”；2.发现问题须在“问题简述及整改措施”栏逐项说明，盘亏及信息异常资产另填附件2；3.本表经学院负责人签字盖章后，连同自查报告于11月25日前报送资产与实验室管理处（行政楼911室），电子版发送至zcc@qztc.edu.cn。


自查总体情况：
学院资产总台（件）数：      ；自查覆盖台（件）数：      ；覆盖率：      %。
发现问题合计：      项，其中已整改      项，整改中      项，待整改      项。
盘亏资产      台（件），盘盈资产      台（件）。
学院负责人签字：                  日期：     年    月   日
