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　　电子档案载体标注内容
　　载体标识：全宗号—年度—载体顺序号。
　　载体盒标注：全宗号、年度、载体顺序号、数据量、密级、保管期限、存入日期、运行环境、套别等。
　　1. 全宗号是档案馆分配给立档单位的编号；
　　2. 年度是该载体内档案起止年度如2001年至2006年即标定为2001/2006；
　　3. 载体顺序号是电子档案载体排列的顺序号，由阿拉伯数字组成；
　　4. 数据量是载体内档案存储容量；
　　5. 密级按存储在载体内电子档案的密级标注，保管期限按存储在载体内电子档案的保管期限标注；
　　6、存入日期是将电子档案拷贝至载体的日期，格式为年月日，如2011年2月8日即写为20110208；
　　7. 运行环境即识别或操作电子档案的软、硬件平台；
　　8. 套别是指档案馆存储电子档案载体的套号，用大写英文字母A、B、C表示。A表示封存保管，B表示查阅利用，C表示异地备份。

