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为规范学校“一站式”学生社区学习驿站考研专区座位管理，提高资源使用效率，营造公平、高效、文明、有序的学习环境，特制定本办法。
一、申请条件
1.本校大三下学期至大四上学期有考研意向的全日制在校女生；
2.能自觉遵守自习室管理规定，服从统一安排；
3.已在图书馆申请考研座位的同学原则上不重复申请。
二、使用管理
1.座位实行实名制管理，一人一座，不得私自调换或转让他人；
2.使用期间须保持座位整洁，离座时请将物品摆放整齐；
3.严禁占用他人座位、喧哗、饮食（饮用水除外）等影响他人学习的行为；
4.原则上每年考研结束后座位统一收回，重新分配。
三、考勤要求
1.申请通过的学生凭本人有效证件（学生证、身份证、一卡通或完美校园信息等）在专区值班岗签到打卡，每月不少于15次；
2.当月打卡不足15次且未说明情况者，取消资格，由后续者递补；
3.确有特殊情况需提前向管理员说明，经批准后可保留资格。
四、违规处理
1.连续一周未使用且未说明情况者，视为自动放弃；
2.私自调换、转借座位等行为，一经发现取消资格；
3.被取消资格者须在规定时间内取走个人物品，逾期作无主处理。
五、附则
本管理办法解释权归学生工作部所有。

