
泉州师范学院2017年新进教师报到工作流程

1、办理报到手续

（1）填写个人信息,领取校徽
（2）开具行政介绍信

（3）开具博士住宿通知
负责人：人事处 连明伟、郭秋月、王桂红、朱智亮老师

2、办理聘用手续

（1）本人提供：身份证原件及复印件1份、学历学位证书原件及复印件1份；

（2）领取：干部履历表，泉州师范学院人员信息采集表，事业单位聘用合同（一式三份）

负责人：人事处 陈桂治、吴建议、杨琳珩、任晓敏、王英文老师

3、办理工资、医保手续

（1）本人提供：身份证复印件5份、2张1寸彩色照片、
（2）领取：《医保登记表》、工资卡办理等材料

负责人：财务处 陈晶老师  联系电话：22919616、18605956863
4、办理计生手续

     （1） 本人提供：

已婚：结婚证、双方身份证、户口簿（包括爱人、子女）、

      查环查孕证原件及复印件

未婚：身份证复印件1份、户口簿原件及复印件1份

（2）领取：计生情况建档表等材料

负责部门：计生办   联系电话：22919707

5、办理户籍手续

本人提供：身份证复印件1份、毕业证书复印件1份、户口迁移证原件

负责人：保卫处 许卿老师  联系电话：22919626、13600783000

6、办理党组织关系接转

本人提供：党员组织关系介绍信

负责人：组织部 范沁老师  联系电话：22919512、15060819209
7、博士研究生办理住宿手续

（1）负责人：后勤管理处 洪礼坤老师

（2）联系电话：22258798、13599223616
8、与所聘单位联系

	单位
	报到地点
	联系人
	联系电话

	政治与社会发展学院
	文科楼A座320室
	白雅芬
	13559501133

	马克思主义学院
	文科楼A座224室
	赖阿莹
	15859778961

	物理与信息工程学院
	理工教学楼202室
	骆如林
	15359598581

	数学与计算机科学学院
	理工教学楼212室
	陈建荣
	13788867359

	资源与环境科学学院
	邱天生实验楼431室
	刘宗安
	13559624667

	海洋与食品学院
	宝龙实验楼412室
	杨槟煌
	15396693597

	化工与材料学院
	邱季端实验楼450室
	曾  炜
	13506003120

	陈守仁工商信息学院
	文科楼B座216室
	蔡雪寒
	13960401508

	纺织与服装学院
	文科楼A座218室
	苏  楠
	18120607070

	教育科学学院
	特教大楼A502室
	魏国钦
	13559626215

	音乐与舞蹈学院
	艺术大楼E-201室
	林华坤
	13805936265

	美术与设计学院
	美术大楼202室
	戴  锋
	13599226727

	体育学院
	陈伟利体育馆204室
	黄华南
	13808521989

	应用科技学院
	理工楼二楼学院办公室
	柯荣钦
	13505982003

	航海学院
	理工楼211室航海学院

办公室
	王帮泉
	13505920355

	学生处
	行政楼402室
	郑  艳
	15060620789

	研究生处、学科办
	行政楼305室
	庄  锋
	13960428858



