
关于行政楼办公用房调整的通知
各有关单位：

按照学校党的群众路线教育实践活动督导组下达的整改要求，学校定于寒假期间对行政楼办公用房进行部分调整。有关事项通知如下：
一、执行标准：
1、参照2014年11月24日国家发改委、住建部颁布的《党政机关办公用房建设标准》，按照市级标准，各级别可使用面积分别为：正厅级42平方米/人，副厅级30平方米/人，正处级24平方米/人，副处级18平方米/人，处级以下9平方米/人。
2、根据各部门目前的处级、处级以下人员数现状测算可使用面积。

二、有关原则：
1、按照“大稳定，小调整”的原则进行部分调整。
2、工作性质相近的部门，相对集中在同一楼层办公。
3、有兼任职务的，只保留一个常驻办公地点。
三、几点要求：
1、本着节俭的原则，部门在办公用房调整后，不再作二次装修、分割。
2、原则上处级干部可单独使用一间不超过使用标准的办公室，鼓励合并办公。

3、原使用单位在办公室腾空后，应及时将办公室钥匙移交给现使用单位。
4、为保证在寒假期间顺利完成调整任务，请各单位克服困难，严格按照时间进度安排执行。

四、搬迁时间安排：

1、2月3日前，保卫处109、110腾空，109钥匙交付水电室，110钥匙交付纪委监审室。

2、2月3日前，后勤集团文印室305腾空，钥匙交付学科办。

    3、2月3日前，教务处307、313腾空，313钥匙交付科研处。

    4、2月3日前，纪委监审室502腾空。

    5、2月3日前，组织部505、510腾空，510钥匙交付统战部。

    6、2月3日前，宣传部509腾空。

    7、2月3日前，人事处804、814腾空，804、814钥匙交付工会。

    8、2月3日前，机关党委907腾空，钥匙交付资产处。

    9、2月3日，水电室迁入109。

    10、2月3日前，财务处203、204腾空，203、204钥匙交付保卫处。

    11、2月3日前，保卫处208、209腾空，208、209钥匙交付财务处。

    12、2月3日，科研处202腾空。

    13、2月3日前，外事办707腾空，钥匙交付党政办公室。

    14、2月3日，党政办公室708腾空。

    15、2月4日，党政办公室806腾空，钥匙交付人事处。

    16、2月5日，人事处805腾空，钥匙交付工会。

    17、2月6日，工会祖昌礼堂三楼办公室腾空，迁入804、805、814。

    18、2月3日前，学报编辑部904、905、911、912腾空，904、905、911、912钥匙交付后管处，迁入俊秀图书馆。
    19、2月3日，后管处304腾空，钥匙交付学科办。

    20、2月3日，学科办902、903腾空，902、903钥匙交付后管处，迁入304、305。

    21、2月3-4日，后管处404、405、407、408、409、410、411、412腾空；404、405钥匙交付学生处，407钥匙交付后勤集团文印室，408、409、410钥匙交付团委会，411钥匙交付组织员，412钥匙交付机关党委；迁入902、903、904、905、911、912。

    22、2月5日，后勤集团文印室迁入407。

    23、2月5日，机关党委908、909腾空，908、909钥匙交付资产处，迁入412。

    24、2月5日，组织员办公室910腾空，钥匙交付资产处，迁入411。

    25、2月5-6日，团委会迁入408、409、410。

    26、2月7-8日，资产处401、402、403、506腾空；401、402、403钥匙交付学生处，506钥匙交付组织部；迁入907、908、909、910。

    27、2月9日，组织部511腾空，钥匙交付统战部。

    28、2月9日，统战部607、608腾空，607、608钥匙交付党政办公室，迁入510、511。

    29、2月10日，党政办公室807、809腾空，809钥匙交付外事办。

    30、2月9-10日，学生处（含关工委）迁入401、402、403、404、405。

五、其他：

1、为方便师生办事，学生处、团委会、工会迁入行政楼办公。
2、学报编辑部迁入俊秀图书馆办公，由图书馆按有关用房标准统筹安排。

3、心理咨询中心仍在学生活动中心办公。

附件：

1、行政楼办公用房调配方案

2、楼层平面图
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