泉州市科技计划项目结题申办流程
项目负责人应在规定期限内完成合同书所规定的目标任务，应提前3个月完成验收准备。特别注意：未标注项目资注的成果一律不能作为项目研究成果，不得填写。

在合同书规定期限内无法按时提交验收材料的，项目负责人应提前3个月提出项目延期申请。特别注意：验收延期只能申请1次，且最多延期1年。
   三、项目负责人完成验收准备后，应按照如下程序提交验收材料，并逐级审核，于3个月内完成项目验收。

1. 项目负责人系统提交验收材料

（1）项目负责人用个人账号和密码登录泉州市科技计划项目管理系统（http://shenbao2.qzkjy.net/）申请验收，其中在旧系统申报的项目用二级学院账号和密码登录系统申请验收。
（2）点击“项目管理”→点击“项目立项”→点击“合同浏览”→弹出待结题的项目，直接找到要结项的项目，拉到最右边点击“申请验收”→将所有的验收材料打包好以附件的形式上传到“验收相关材料”，并填写相关信息→点击“保存并发送”。
（3）验收材料包括：①项目验收表；②项目工作总结；③项目技术总结；④成果证明材料（发表论文刊物封面、目录页、正文首页及"项目资助"标注页）、有关测试报告或检测报告及用户报告；⑤《项目经费总决算表》去财务处核查填写并盖章后扫描上传（要盖财务处、二级学院和学校公章）；⑥合同书原件扫描版。请项目负责人认真填写项目验收表各栏目，其中成果栏填写已正式发表并作了项目资助标注的论文、正式出版的专著等。

2. 学院系统审核并提交验收材料

（1）项目负责人系统提交验收材料后，二级学院科研秘书进行审核提交，并及时通知科研处审核提交，等待科技局业务部门审核。

（2）经费在5万以上的项目还需请专家现场验收。专家名单须从科研处提供的科技管理系统专家库中进行挑选，挑选后需报泉州市科技局业务科室审核，通过后按名单邀请专家验收，不通过的更改专家名单继续请示。①立项后有拨经费的项目一般请3位专家，其中2位技术专家，1位财务专家；②后补助项目需请5位专家，其中3位技术专家，2位财务专家。

（3）专家名单确定后，请项目负责人确定好验收时间、地点，并及时告知科研处，如期邀请专家现场验收。
项目负责人提交纸质材料

当验收材料经泉州市科技局业务部门审核通过，并经专家验收通过后，项目负责人应及时提交纸质材料给科研处。纸质材料包括：3份验收表（3份均为原件，且签字盖章）和2份胶装成册的其他验收材料（至少1份为原件，须有封面和目录）。注：2份胶装成册的其他验收材料包括合同书、项目工作总结、项目技术总结、成果证明材料、项目经费总决算表，附件材料中的复印件材料应标注“与原件相符”，审核人签字，加盖学院公章。

